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 .انشخصيخ انحبسجبد يكىنبد ػهً انزؼزف  .1

 .انظًخ انزشغيم وانزؼبيم يغ اهًهب أسبسيبد ػهً انزؼزف .2

 انحبست. ثزيديبد ثأنىاع انؼبيخ انًؼزفخ .3

 .وسيبدح الانزبخيخ انفزديخ انكفبءح نزفغ انحبست ثزيديبد اسزخذاو ػهً انمذرح .4

 طزائك انزؼهيى وانزؼهى      

 

انًحبضزاد اننظزيخ وانؼًهيخ ,انصفىف انكززونيخ , انزذريت انصيفي ,اسزخذاو يىالغ الانززنيذ ,الافلاو 

 انؼهًيخ ,انسجىرح انذكيخ ,انًنصبد انزؼهيًيخ 

 



 

 طزائك انزمييى      

 اػزًبد الايزحبنبد انفصهيخ واننهبئيخ ,الاخزجبراد انكززونيخ  ,رمييى انزمبريز ,رمييى يشبركبد انطهجخ انشفهيخ 

 
 الأهذاف انىخذانيخ وانميًيخ  -ج

 

يزطهجبد سىق انؼًم يًكن الاػزًبد ػهيهب في  ورهجي يئخ كىادر رمنيخ وسطيخ رخصصيخ ره-1ج

 يؤسسبد انذونخ .

   
 طزائك انزؼهيى وانزؼهى     

انًحبضزاد اننظزيخ وانؼًهيخ ,انصفىف انكززونيخ , انزذريت انصيفي ,اسزخذاو يىالغ الانززنيذ ,الافلاو 

 انؼهًيخ ,انسجىرح انذكيخ ,انًنصبد انزؼهيًيخ 

 
    طزائك انزمييى    

 نهًشزوع رمذيًي ػزض -اخزجبرػًهي – انًخزجز أػًبل – لصيزح اخزجبراد – اننظزيخ الاخزجبراد

 انىاخجبد رصحيح -يدًىػخكم نه صغيز
 انًنمىنخ ) انًهبراد الأخزي انًزؼهمخ ثمبثهيخ انزىظيف وانزطىر انشخصي (.انزأهيهيخ انؼبيخ و انًهبراد -د 

 
 يهبراد في اػذاد انذوراد وانىرش انؼهًيخ في انًدبلاد  انزخصصيخ انحذيثخ  . -1د

 يهبراد في انزىاصم يغ الاسبرذح في اندبيؼبد انؼبنًيخ  . -2د

 يهبراد انميبدح ورحًم انًسؤونيخ . -3د

   يهبراد انزؼهيى انذاري والاػزًبد ػهً نفس . -4د



 ثنيخ انًمزر .12

يخزخبد  انسبػبد الأسجىع

انزؼهى 

 انًطهىثخ

طزيمخ  طزيمخ انزؼهيى اسى انىحذح / أو انًىضىع

 انزمييى

 4 انزاثغ-الاول
يزؼهى انطبنت 

ثزنبيح 

EXCEL 

 أىميتو ومداياه وتذغيمو .  Excelنغام الججاول 
 شخيط الأدوات ومحتهياتو . -
 إعجاد ورقة )ججول ( وإدخال البيانات وحفغيا . -
التعامل مع خلايا الججاول وأجخاء عمميات أدراج  صف أو عمهد ,  -

 الخمية .ححف خلايا أو صف أو عمهد  , تعجيل عخض أو طهل 
تعبئة وفخز  -قائمة الفخز -قائمة تنديق -قائمة تحخيخ -قائمة ممف -

 الخلايا .
 Sqrtأسمهب كتابة المعادلات الخياضية والإحرائية الميمة مثل :  -

, Stdev , Sum , Average , If , Count , Max , Sin  
Cos  

 .المختمفة   Graphsالتعامل مع المخظظات البيانية   -
)خظهط , أعمجة ( مع استنباط خط الاتجاه  رسم المخظظات -

 والمعادلة
 أسمهب قخاءة  البيانات من أوراق عمل مختمفة -
غيابات  –تهضيح أسمهب تحميل حالو عن تنغيم سجلات الخواتب  -

  EXCEL  الظمبة بالاعتماد عمى تظبيق 
وأضافتو من الإنتخنت إلى  XEXCELأسمهب تذغيل بخنامج  -

 EXCELقهائم خجمات 

استخدام المنصات 
الكترونية /والصفوف 

الكترونية والعروض 
والمختبرات  التقديمية

 العملية لغرض التطبيق

الاخزجبراد 

انكززونيخ  

,رمييى 

انزمبريز 

,رمييى 

يشبركبد 

انطهجخ 

 انشفهيخ

 4 انزبسغ-انزاثغ
يزؼهى انطبنت 

ثزنبيح 

ACCESS 

 Accessنغام إدارة قهاعج البيانات       
الججاول الخئيدية  –الججاول الفخعية  –ترميم الججاول    -     

أنهاع العلاقات   -              Normalizationعممية  ال 
Relation. 

 ترميم النمهذج الفخعي  –ترميم النمهذج الخئيدي  -
ربط النمهذج الخئيدي مع النماذج الفخعية في صفحات  - -

 (Pages)متعجدة
 استعلام الححف  –التحجيج  الاستعلامات , استعلام -
استعلام الإلحاق وحجات الماكخو  –استعلام إنذاء الججاول  -

 )الترميم والتذغيل(
تظبيق لنغام معين )المجنة  -أجخاء بعض التمارين والمعالجة -

 الامتحانية(
التقاريخ المحتخفة .  –التقاريخ البديظة  -   

استخدام المنصات 
الكترونية /والصفوف 

والعروض الكترونية 
والمختبرات  التقديمية

 العملية لغرض التطبيق

الاخزجبراد 

انكززونيخ  

,رمييى 

انزمبريز 

,رمييى 

يشبركبد 

انطهجخ 

 انشفهيخ

–انؼبشز 

 2 انثبنث ػشز

 
 
 
 

يزؼهى انطبنت 

ثزنبيح 

 انفىرىشىة 

     Pixel  مفيهم الـ      Photo Shopبخنامج الـ   -
 كل منيا واستخجاماتيا التعخف عمى امتجادات الرهر وخرائص -
 التعخف عمى الهاجية الخئيدية لمبخنامج مع بيان شخيط الأدوات -
كيفية فتح الرهر داخل البخنامج بكافة امتجاداتيا والتعخف عمى  -

  Layersنافحة الظبقات   
 Filtersإضافة المؤثخات عمى الرهر   -

 إنذاء التراميم  باستعمال أكثخ من صهرة

استخدام المنصات 
الكترونية /والصفوف 

الكترونية والعروض 
والمختبرات  التقديمية

 العملية لغرض التطبيق

الاخزجبراد 

انكززونيخ  

,رمييى 

انزمبريز 

,رمييى 

يشبركبد 

انطهجخ 

 انشفهيخ



 
 
 

 
 

 

–انزاثغ ػشز 

 2 انخبيس ػشز

يزؼهى انطبنت 

الانززنيذ 

وانىاع 

 انًحزكبد

أسمهب  –فكخة نذؤ الإنتخنت  -مفيهم الانتخنت  –* الانتخنيت 
 الحرهل عمى اشتخاك الانتخنت )منغهمات الدمكية واللاسمكية( 

 , Yahoo)أنهاع المحخكات  -المفيهم -محخك البحث 
Google,…)  

أسمهب الحرهل عمى معمهمة في مهاقع معين باستخجام الكممات 
 CD-Flash Ramخدن البيانات عمى  –الجالة 

الهعائف  -أسمهب الهصهل إلى الخجمة -*خجمة البخيج الالكتخوني
أسمهب إرسال أو استلام  –التي تهفخىا خجمة البخيج الإلكتخوني 

 مع الخسالة . (files)مخفق  
 -أسمهب الهصهل إلى الخجمة -*خجمة المحادثة: مفيهم المحادثة

ام الأدوات المداعجة استخج -أسمهب إضافة عناوين بخيجية مع البخيج
 ......(-الياتف -في المحادثة )الكاميخا

استخدام المنصات 
الكترونية /والصفوف 

الكترونية والعروض 
والمختبرات  التقديمية

 العملية لغرض التطبيق

الاخزجبراد 

انكززونيخ  

,رمييى 

انزمبريز 

,رمييى 

يشبركبد 

انطهجخ 

 انشفهيخ

 انجنيخ انزحزيخ . 11

  رىفز انمبػبد انذراسيخ وانًخزجزاد 
  اػزًبد انًنصبد انكززونيخ نزؼهيى وانزؼهى 

  رىفز انًسبحبد انخضزاء وانًزافك انصحيخ 

 خطخ رطىيز انًمزر انذراسي 12 .
يزى رطىيز انًمزر انذراسي ين لجم انهدنخ انؼهًيخ في انمسى وينبلشزهب يغ الالسبو انًزنبظزح ضًن رشكيلاد   

 اندبيؼخ 

 


